
TINH OY GIA LAI 
TRIJNG CHINH Tifi TINH 

* 
s 5O4 -QD/TCT 

BANG CQNG SAN VLT NAM 

Gia Lai, ngày tháng 12 nám 2022 

QUYET BINII 
v vic ban hành Quy ch vit khóa 1un tot nghip Trung cp 

1 Iun chInh trj 

Can cü Quy djnh s 09-QDi/TW ngày 13 tháng 11 näm 2018 cüaBanBI thu 

Trung uang Dâng (khóa XII) v chjc náng, nhim vy, td chik b5 may cza trw?mg 

ChInh trj tinh, thànhpho' try'c thuc Trung umg; Quyt djnh 1309-QD/TU ngày 

07 tháng 3 nàm 2019 cüa Ban Thu?mg vi Tinh Uy Gia Lai quyt djnh v chüc 

näng, nhim v11, t chirc b may cüa Tru&ng ChInh trj tinh; 

Can cir Quy ch Dào tao  trung cp 1 1un chInh frj (ban hành kern theo 

Quy& djnh s 6468/QD-HVCTQG ngày 21 tháng 12 nàm 2021 cüa Giám d& 

H9c vin Chfnh trj quc gia H Chi Minh); 

Xét d nghj cüa Truâng Phông Quán 1 dào tao  và nghiên cüu khoa h9c, 

HhIU TRING 
TRIJ'NG CHINH Tifi TINH GIA LA! QUYET BINU 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch vit khoá 1un t& 

nghip Trung c.p 1 1un chInh trj tai  Trix&ng Chinh trj tinh Gia Lai. 

Diu 2. Các phông, khoa, Hi dng khoa h9c, giãng vien, giáo viên chü 

nhim 1&p và các hQc viên tham gia vit khoá 1un t& nghip chju trách nhim thi 

hành Quy& djnh nay. 

Biu 3. Quyêt djnh nay có hiu lirc kê tr ngày k. 

Nai nhãn: 
- Nhii Diêu 2, 
- BGH, 
- Website TCT, 
- Luu: VT, QLDT. 



TITNH UY GIA LAT BANG CQNG SAN VIT NAM 
TRU1NG ClINT! Tifi TINH 

* 

QUY CHE 
vit khóa h4n tt nghip Trung cp 1 1un chinh trj 

(Ban hành kern theo Quyêt djnh so 5!4-QD/TCTngay23tháng 12 nám 2022 cja Hiu 
trudng Trwông ChInh trj tinh Gia Lai) 

Chtro'ng I 
QUY BINI CII1JNG 

Biu 1. Phim vi diu chinh 

QUy ch nay quy djnh diu kin, t 1, yêu cu, quy trmnh và chm dim khóa 
1un cuôi khóa. 

Biu 2. Bôi turqng áp diing 

Quy ch nay áp diing cho các 1p  Trung cp 1 1un chInh trj m& tai  Tnthng 
ChInh tn tinh Gia Lai. 

Chirong II 
BIEU MEN,  T  LE, CIIQN BE TA! VA PlAN CONG HU'ONG DAN 

Diu 3. Biu kin vit khoá 1un tt nghip 

1. Hçc viên phâi hçc dü các phn h9c và tham gia các hott dng trong chuang 
trInh dào tao  Trung cap 1 1un chInh tn; 

2. Dim trung bInh các phn h9c phâi dat  tü 7,0 tr& len; không thi 'ai;  dim rèn 
1uyn dat loai t&. 

3. Trong th?ii gian h9c tp cá khoá h9c, bce viên không bj k lust. 

Biu 4. T 1 hc viên vit khoá 1un tt nghip 

1. Dira vào kt qua hc tp các phn h9c, mon hoc, nhà trung thông báo danh 
sách hc viên dü diêu kin viêt khoá 1un tot nghip. 

2. TS'  1 hc viên vit khoá 1un tat nghip cüa mi lap Trung cp 1 1un 
chInh trj không qua 20%, lay tir cao xuông thâp theo diem trung bInh cong cUa 
các phân hoc. 

3. Hçc viên dü diu kin vit khoá lun tat nghip nhtrng có nguyen vQng 
thi tot nghip thI báo cáo bang van ban vói chü nhim lop và duçic sir dông cüa 
Hiu truOng. 

4. Hçc viên dü diu kin vi& khóa 1un, có nng lirc nghiên cüu, có dóng gop 
eho các hoat  dng cüa lOp, nhà tru?mg, có dan xin viêt khóa lun và duçic si,r dOng 
cüa Hiu trithng thI dirçic tham gia viêt khóa lun tot nghip. 



Diu 5. Hoc viên däng k d tài và phân cong ngirôi htthng dn khoá hin 
tt nghip. 

1. Sau khi Phông Quân 1 dâo to và nghien cüu khoa h9c Cong b danh sách h9c 
viên dü diêu kin viêt khoá 1un tot nghip, h9c viên có trách nhim tir ch9n dê tâi phü 
hcip vâi lTnh virc cong tác. 

2. Can dr h9c viên däng k?  d tài vi& khoá 1un t& nghip, Hiu trtr&ng phãn 
cOng giâng viên huàng dn cho phü hqp. Mt giãng viên hithng dan khOng qua 03 
h9c viên101 lap. 

3. Ngu?ii huâng dk khoá 1un t& nghip: tüy s krcrng h9c viên dàng k, Hiu 
trithng nha trtthng quyêt ctjnh 1ira ch9n, phan cOng giãng viôn huang dan. Tiêu chuân 
nhiz sau: 

3.1. Giãng viên (k Ca giãng viên kiêm nhim, giãng viên thinh giãng) có thñ gian 
cOngtáctitru?mgtir l0nämtthlên. 

3.2. Giãng viên chInh trâ len. 

3.3. Giãng viên có trInh d thac s5, tin s5 Co thi gian giâng dy t?i  truang tu• 
02 11am trä len. 

4. Khi dä cO quyt djnh phân cong giãng viên hiiàng dn vi& khoá lun t& 
nghip, giãng viên có tráchthim hrnrng dn h9c viên xây dirng dê cuang, slzu tam 
tir 1iu, huàng dan di thir tê, cách viêt, each trInh bay và chinh sira ni dung dê hoàn 
thin khoá 1un tot nghip. 

5. Giãng viên hu&ng dn then  xét và nêu rô sir dng hoc không dng 
chat 1uçmg cüa khóa lun tOt nghip tnrac khi trInh Hi dông. 

Chirong Ill 
yEu cAu KHOA LUJ.N TOT NGHIP 

A A Then 6. Yeu can ye ni dung 

Khoá lun t& nghip giãi quy& mt ho.c mt s vn d c11 th cüa cong tác 
lAnh ctto, quãn l a cor sà, giüp hçc viên rèn 1uyn phuong pháp 4n dimg 1 1un, 
lien h thrc té và dua ra nh&ng giâi pháp, hen nghj trong cOng tác. 

Diu 7. Yen cu v hlnh thfrc và s hrqng 

Khoá 1un t& nghip phãi duçrc trInh bay ngn g9n, rO rang, mach lac, sach së, 
không dixçrc tây xóa, có dánh so trang, dánh so bang biêu, hInh ye, do thj, có trang 
bla, trang phii bIa, mi1c liic, ni dung, tài 1iu tham kháo. 

1. Khoá 1un t& nghip duqc &inh may trên kh gi.y A4, tü 20 dn 30 (hoc có 
th dn 5 0-60) trang (khong kê phii hic, nu có); sü dyng font Times New Roman, c& 
chi 14; d dOng dtt & chê d 1,5 Lines, lê trên 2,0 cm, lê dithi 2,0 cm, l trái 3,0 cm, 
l phâi 1,5 cm. S trang diiçic dánh & gia, phia trên mi trang giy. Các bang biêu 
trInh bay theo chiêu ngang hotc di'rng kho giây. 

2. KhOng lim diing vic vit tt trong khoá lun t& nghip. Chi vit tt nhftng 
ti'r, dim tr hoc thut ngü cti.rcic sir dyng nhiêu ian trong khoá lun tot nghip. Nêu 



khoá 1un t6t nghip có nhiu chü vit tt thI phài có bang danh m1ic các chU vit tt 
(xep theo thu t ABC) & phn dâu khoá 1un tt nghip. 

3. Tài lieu tham khâo và each trIch dn. 

- M9i kin, khái nim có nghia mang tInh chat gçii không phái cüa riêng 
tác giá va mi tham khâo khác phài duçic trIch dn và chi ra nguôn trong danh mic 
Tài lieu tham khào cüa khóa lun. 

- Nu không có diu kin tip cn dircic tài lieu gc ma phài trIch dn thông qua 
mOt tài lieu khác thI phài nêu ra trIch dn nay, dông th&i tài 1iu gôc do không dixçic 
1it kê trong danh milc tài lieu tham khão cüa khóa lun 

- Cách s&p xp danh mic tài 1iu tham khão xem phii 1iic 3. Vic trIch dn là 
theo so thir tr cüa tài 1iu & danh mic tài 1iu tham khào và ducic dt trong ngoc 
vuông, khi can cO ca so trang, vI d%i [15, tr.3 14-315]. Dôi vâi phân dixcic trIch dan các 
nguôn tài lieu báo, tp chi và so cüa 11mg tài lieu duqc dt dc 1p trong 11mg ngoc 
vuông, vi dii [19], [25], [41], [42],... 

4. Phi hic cüa khoá lun t& nghiêp. 

- Phn nàybao grnni dung cn thit nhm minh h9a hoc h trç cho ni dung 
tiêu lun nhu so lieu, mâu biêu, tranh ânh.....Phi 1iic không duçic dày han phân 
chInh cüa khóa luân. 

- Trang bla khoá 1un xem ph%i 1ijc 1 và miic hic xem phi 1ic 2. 

- Sau khi hoàn thành khoá lun t& nghip, h9c viên np 02 bàn cho PhOng 
Quãn l Dào tao  và Nghiên ciru khoa h9c. 

Chtrong IV 
DANH GIA KHOA LUAN TOT NGHIP 

Diu 8. Hi ttng chm khoá 1un tt nghip 

1. Hi dng chm khoá 1un t& nghip do Hiu truông quy& djnh thành lip. 

2. Thãnh phn Hi dng, bao gm: 

a) Chü tjch Hi dng là Hiu trithng holic  01 dng chI trong Ban Giám hiu 
do Hiu tru&ng phân công; 

b) Thu kS' Hi dng là Trithng phOng, Phó Tru&ng PhOng Quàn lS' dào  tao 
và nghien ciru khoa h9c hoc Phó Tru&ng PhOng To chüc, hành chInh, thông tin, 
tu lieu. 

c) US'  viên Hi dng là giãng viên duçic phãn cOng chm khoá lun t& nghip. 

3. Nhim vii ci1 th cüa thành viên Hi ding do Chü tjch Hi dng quyt dinh. 

4. Mi khoá lun t& nghip do 02 ngu?ii ch.m dc lap. Trong tru&ng hçp 02 
nguñ chm loch nhau trên 2,0 dim thI Chü tjch HOi  dông phân cong chãm lai va 
quyêt djnh. 



Chirorng V 
LIrU KHOA LU4N TOT NGIIIP vA DIEM KilOA LUAN 

TOT NGHIP 

Diu 9. Trách nhim lifu 

1. Phông Quán 1 dào tao  và nghiên ciru khoa bce hru dim khoá 1un 
tot nghip; 

2. Phông T chüc, hành chInh, thông tin, tu 1iu luu khóa 1un t& nghip. 

Diu 10. Thôi gian hru 

1. ThM dim hru ctuçic tInh tIr khi cong b k& qua. 

2. Dim khoá 1un t& nghip luu không thai han. 

3. Khoá 1un t& nghiêp km It nht 02 näm. 

Chiro'ng VI 
oiEu KHOAN Till HANH 

Diu 11. Phô bin và thirc hin quy ch 

1. Bàn Quy ch nay duqc gui dn Ban Giám hiu, các phông, khoa, Giáo viên 
chü nhim và Ban Can sr lop dê phô biên den trng hc vien. 

2. TruOng Phông Quãn 1 dào tao  và nghiên cuu khoa hc ph& hqp vOi Giáo 
viên chü nhim lOp theo dôi, kiêm tra vic to chi.'rc phô biên cii the Quy chê den vOi 
lOp hcc. 

3. Giao T Thanh tra giáo diic chju trách nhim theo dôi, don dc vic t ehOc 
th%rc hin Quy ché nay. 



Ph hic 1 

TiNH OY GIA LAI 
TRU1NG CHfNH Tifi TIN!! * 

KHOA LUiN TOT NGHIP 
TRUNG CAP LY LUN CHINH Tifi 

iuioA  

BE TAI: 

Hçc viên thiyc hin:  

Don vi cong tác:  

Giãng viên hirong dan:  

Gia Lai, tháng näm 2022 



TINT-I OY GIA LAI 
TRIJYING CHINII Tm T!NH * 

(Trang phii bla) 

BE TM:  

Hçc viên thrc hin:  

Don v  cong tác:  

Giãng viên htr&ng dn:  

Gia Lai, tháng nám 2022 



MIJC LUC Phi 1ic 2 

Trang phi bIa Miic htc 

Mc liic 

Danh mi1c k hiu, chü vit t&t 

Danh mlic bang 

Danh miic hInh v, d thj 

M& du 
A . A A S t A • 

1. Ly do chçn de tai (Ly do ye mt ly lun va ly do ye mt thirc tien) 

2. Miic dIch, nhim vi cüa d tài (n/cfru, khão sat d dt du'çrc: nhm 
myc dIch gI? ....) 

3. Phim vi nghiên cfru (& du? GiOi hin lii phtm vi (5 näm, nhim kr: 
2015-2020,...) 

4. Phiro'ng pháp nghiên cfru (Khoa h9c xã hi (phtro'ng pháp lun): PP 
Duy vt bin chfrng, Dv ljch sfr; các PP cii the: diêu tra, din dã, thing kê, 
phOng vân....kèm theo san phâm (h so minh chfrng) cüa môi phirang 
pháp.....): Dira vào các minh chfrng kern theo: h thng cãu hOi nell là 
phiro'ng pháp phOng van; bang so lieu nu là phirong pháp thng kê,... 

5. Tng quan các nghiên cfru lien quan dn d tài: nhfrng ngtrèi (tác giã 
nghiên cfru truc do) dã thirc hin (liit kê It nhât 03 tài lieu (d tài cO lien 
quan dn dê tài nghiên cfru), lam rô nhfrng vn d các tác giã trirc do dã 
nói, trIch hrçrc, torn tat; hQ dã lam dn dâu? 0' dâu? Vic con li chñng ta 
phãi lam là gI? 

6. Tarn quan tr9ng và nghia cüa d tài (Gild quyt d tài nay sê dOng 
gop nhü'ng gI: tharn miru hoich djnh chInh sách, nâng cao nhn thfrc,... 

- A A S - Chu'orng 1 (chir so A rp: 1,2,3;, khong dung so la ma: 1,11,..) 
Co sIr l lun 

L lun chung lam co sIr cho vic chçn d tài (không dê cp dn thy'c 
trng, dja phirong,...: vi dy là chirong co sIr l lun) 

1.1 

1.2..  



Chtroiig 2 
Thiyc tring 

Khái quát dja bàn nghiên ciru; 
A 9 A A •A , Mo ta thirc tring van de nghien ciru; 
(Chirong nay dài hon chung 1) 

2.1. 

2.2  

Chtro'ng 3 
Giãi pháp..... 

Bao nhiêu thirc tring thl d xuât bay nhiêu giãi pháp (giãi pháp phãi gãn vO'i 
thirc trng - thirc trtng nào, giãi pháp do) Cn thit thI nhóm các thirc trng 

ln de de de xuat giat phap. 
Giài pháp d xut phãi diya trên nhfrng quan diem, djnh htr&ng nào? Mtjc 

tiêu, phiroiig huróng sap tO'i? Cr s& dê d xut g/pháp do là gI? 

3.1  
3.2  

A A A Ket lun va khuyen ngh 
Kt lun (2-3 trang: tng hçrp 1i nhü'ng kt qua dã rñt ra dirçrc: chtrng 

ct (kh6ng 1p hi) nghia & chtrong 1, thic trng & chtrong 2, giãi pháp & 
chirong 3) 

Khuyên ngh (neu co) 

- TM LIIU THAM KHAO 

- PHU LUC 



Phii luc 3 

HUONG DAN XEP TM LIEU THAM KHAO 

1. Tài lieu tham khào ctuçic xp riêng theo &ng ngôn ngtt (Vit, Anh, Pháp, 
Dirc, Nga, Trung, Nht, ...). Các tài lieu bang ting nuâc ngoài phái gii nguyen 

van, không phiên am, không djch, k cà b.ng ting Trung Quc, Nh.t, ... (d& vâi 

nhing tài lieu bang ngôn ngt It nguñ bit có th them phn djch ting Vit di 

kern theo mi tài lieu). 

2. Tài lieu tham khâo xp theo thir tr ABC h9 ten tác giâ theo thông l cüa 
tmg rnthc: 

- Tác giá là ngithi nurc ngoài: xp thr tr ABC theo h9. 

- Tác giâ là nguii Vit Nam: xp thir t ABC theo ten nhung vn giU nguyen 

thu tçr thông thumg cüa ten nguñ Vit Nam, không dão len tnr(ic h9. 

- Tài lieu không có ten tác giá thI xp theo thir tigT ABC tiir du cüa ten ca quan 

ban hành báo cáo hay n ph.m, vi dw Tng c%ic thng kê xp vào vn T, B Giáo 

diicvàDàotto xêpvàovnB, 

3. Tài lieu tham khào là sách, lun van, lun an, báo cáo phài ghi dy dü các 

thông tin. 

- Ten tác gin hoc cci quan ban hành (không có du ngan each) 

- (nam xut bàn), (dat  trong ngo.c don, du phy sau ngoc dan) 

- Ten sách, lun van, lun an ho.c báo cáo, (in nghiên, du phy cui ten) 

- Nhà xut bàn, (du ph.y cui ten nhà xut bàn) 

- Noi xut bàn, (du chrn kt thüc tài lieu tham khâo). 

- Tài lieu tham khào là hal báo trong tp chI, bài trong mt cun sách ... ghi 

dy dü các thông tin sau: 

- Ten các tác giá (không có du ngàn each) 

- (nam cong b), (dat  trong ngoc don, du ph.y sau ngoc dun) 

- "Ten bài báo", (dc trong ngoc kép, không in nghiên, du phy cui ten) 

- Ten tp chi hoc ten sách, (in nghién, du phy cu& ten) 

- Tp (không có du ngán each) 



Phii liic 3 

IrLTONG DAN XEP TM LIEU THAM KHAO 

1. Tài 1iu tham khào duçic xp riêng theo tüng ngôn ngt (Vit, Anh, Pháp, 

Dirc, Nga, Trung, Nht, ...). Các tài lieu bng ting nuàc ngoài phái giCi nguyen 

van, không phiên am, không dch, k cà bng ting Trung Quc, Nht, ... (di vOi 

nhüng tài lieu bang ngôn ng1t It ngithi bit có th them phn djch tiêng Vit di 

kern theo mi tài lieu). 

2. Tài lieu tharn khào xp theo thu tr ABC h9 ten tác già theo thông 1 cüa 

tirng nuâc: 

- Tác già là nguYi nu9c ngoài: xp thr tr ABC theo hç. 

- Tác giá là nguri Vit Nam: xp thu t1r ABC theo ten nhisng vn gii nguyen 

thu tr thông thi.rông cUa ten ngui Vit Nam, không dâo len trtxóc hQ. 

- Tài lieu không có ten tác giã thI xp theo thi'r tir ABC tü du cUa ten co quan 

ban hành báo cáo hay n phm, vi dii: Tng c11c thng kê xp vào vn T, Bô Giáo 

diic và Dào tto xp vào vn B, 

3. Tài 1iu tham khào là sách, 1un v.n, lu.n an, báo cáo phài ghi dy dü các 

thông tin. 

- Ten tác giã hoc ca quan ban hành (khong có d.0 ngän cách) 

- (nm xut bàn), (dat  trong ngoc dan, du phy sau ngo.c dan) 

- Ten sách, lun van, lun an hoc báo cáo, (in nghiên, du phy cui ten) 

- Nhà xut bàn, (du phy cui ten nhà xut bàn) 

- Nai xut bàn, (du chm k& thñc tài lieu tham khào). 

- Tài lieu tham khão là bài báo trong ttp chi, bài trong mt cun sách ... ghi 

dy dü các thông tin sau: 

- Ten các tác giá (không có du ngän each) 

- (näm cong b), (dat  trong ngoc dan, dAu phy sau ngoc dan) 

- "Ten bài báo", (dc trong ngoc kép, không in nghiên, du phy cui ten) 

- Ten tp chI hoc ten sách, (in nghiên, du phy cuii ten) 

- Tp (không có du ngän each) 



I
- (st), (d.t trong ngo.c dcm, du phy sau ngoc dan) 

- Các séi trang, (gch ngang giira hai chtt s, du ch.m kt thüc). Cn chü 

nhtng clii tit v trInh bay nêu trên. Nu tài lieu dài han mt dông thI nên trInh 

bay sao cho tr dông thu hai 1ch vri dông thu nh.t 1cm d ph.n tài 1iu tham kháo 

duqc rO rang và d theo dôi. 

VI dij v each trInh bay: TAI LIEU THAM KIIAO 
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